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A vizsgaztatasi folyamatban kdozremiikodd szakemberek és jegyzSk alkalmassaga

A vizsgdztatdsi folyamatban kozrem(ikodd szakemberek és jegyz6k alkalmassaganak ellenérzése és
bizonyitdsa az aldbbi eljaras szerint torténik:

1. Felhivas k6zzététele:
A szakmai vezetd nyilvanos palyazati felhivast tesz kozzé a honlapjan, amely tartalmazza:

= A poziciék megnevezését (vizsgabizottsagi tag, vizsgabizottsagi tag aktiv
oktatdsi tapasztalattal) feladatkészitGk, véleményez6k, jegyz6k).

» Aszikséges végzettségeket és szakképzettségeket

» Az elvart oktatasi és vizsgaztatdsi tapasztalattal kapcsolatos
kovetelményeket.

* Ajelentkezés benyujtasanak hatdridejét és a benyljtas madjat

2. lJelentkezés benyujtasa:

A jelentkezdk kotelesek a kovetkez6 dokumentumokat elektronikus vagy papir alapid formaban
benydjtani:

o Palydazati adatlap és mellékletei

=  Onéletrajz: amely kifejezetten tartalmazza az ellatni tervezett vizsgaztatasi
feladathoz kapcsolddé érdemi informdacidkat és alatdmasztja a feladatra vald
alkalmassagot.

=  Képzettséget, végzettséget igazold bizonyitvanyok, tanusitvanyok, oklevelek
masolatai: a végzettségekrdl, tanusitvanyokrdl, szakképesitésekrél.

=  Erkolcsi bizonyitvany: amelyet a jelentkezéssel egyidejlileg vagy legkésébb az
els6 megbizas alkalmdval kell bemutatni.

A feladatra kivalasztas folyamata
Dokumentumok ellenérzése:

A titkdrsagvezets a beérkezést6l szamitott 5 napon beliil ellenérzi a benyujtott dokumentumokat, és
Osszeveti a megadott kritériumokkal.

A titkdrsagvezet6 e-mailen jelzi a palyazatot benyujtonak amennyiben szikséges valamely
dokumentumot pdtolnia. A titkdrsagvezet6 a hianytalannak itélt palyazatot atadja a szakmai ,
palyazat alapjan mely megpadlyazott pozicidkra kap jogosultsagot a palyazatot benyujtéd. Az elfogadott
illetve elutasitott pozicidkrdl is e-mailben visszajelzést kap a palyazatot benyujtdé személy 14 napon
beldl.
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Konkrét vizsgara felkérést a szakmai , vizsgakdzpont vezeté adhat a vizsgakdzpont névjegyzéken
szerepl6 jogosultsaggal rendelkezé személy részére. Telefonon veszi fel a kapcsolatot a potencidlis
vizsgaztatasi folyamatban kozrem(ikodé szakemberekkel, jegyz6kkel, s amennyiben alkalmas a
konkrét vizsga id&pontja a kivalasztott személynek, akkor megbizélevelet kild az e-KRETA
vizsgaszoftveren keresztiil a szakért6nek, aki ennek az elfogadasaval visszaigazolja, hogy vallalja az
adott feladatot.

A jovdhagyds alapjdul szolgald igazold dokumentumokat- személyi anyagot- a vizsgakézpontunk
megdrizi az egylttmikodési szandék megsziinéséig, de minimum az utolsé megbizds teljesitésétél
szamitott 5 évig.

A képesito vizsgak vizsgabizottsagaba olyan személy palyazatat varjuk

- Aki az adott programkovetelményben elGirtaknak megfeleld, ( ennek hidnyaban a
vizsgdn megszerezhetd szakképesités dgazatdba tartozo, a szakterilethez illeszked6
szakképesités képzéséhez vagy szakma oktatasahoz igazodd) szakképzettséggel
rendelkezik.

- Minimum 3 év szakképesitésben, annak hidnyaban kozeli (rokon)
szakma/szakképesitésben szerzett tapasztalata (oktatoi vagy mas munkatapasztalata)
van.

A szakmai vizsgak vizsgabizottsagaba olyan személy palyazatat varjuk

- Akik a vonatkozd képzési és kimeneti kovetelményekben, megfogalmazott
el6irdsoknak megfelelnek.

- Szakmai végzettségiik tekintetében megfelelnek a Szakképzésrdl sz6l6 2019. évi
LXXX. térvény 41. és 47. § -ban meghatarozott feltételeknek, valamint a 12/2020.
(1.7.) Korm. rendelet 134.§ -ban elGirt feltételeknek, valamint a feladat ellatasara
jelen felhivasban meghatarozott és igazolt szakmai tapasztalataik alapjan alkalmasak.

Aktiv oktatasi tapasztalattal rendelkezé vizsgabizottsagi tagi feladatkérre olyan személy palyazatat
varjuk, aki a vizsgdn megszerezhet6 szakma képzési terilete tekintetében rendszeres oktatasi
tevékenységet folytat legalabb az elmult 1 évben.
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Alkalmassagi kovetelmények feladatkészité/véleményezd szakember és jegyz6 setén

Szakember tipusa

Elvart végzettség

Elvart tapasztalat

Egyéb feltételek

Projektfeladatot
készit6 szakember

Fels6foku szakmai végzettség

Legalabb ot év
oktatasi és
vizsgaztatasi
tapasztalat

Nyilatkozat, hogy a
felkérés
id6pontjdban az
adott szakteriileten
oktat vagy
szakmajdban aktivan
dolgozik.

Projektfeladatot
véleményez6
szakember

Pedagdgiai/andragdgiai/oktatdi
végzettség

Feln6ttképzési
szakértGi gyakorlat/
Szakképesités
esetén legaldbb 2
éves rendszeres
oktatasi gyakorlat az
adott szakképesités
vagy kozeli rokon
szakképesités
terliletén

Ismeri a vizsgaztatas
rendszerét

Vizsgafeladatok
értékelése,
elemzése, készitése
terén szerzett
gyakorlat.

Képesito vizsga
esetén irasbeli
feladatkészitd
szakember

Fels6foku szakmai végzettség
Pedagdgiai/andragdgiai/oktatoi
végzettség vagy szakképesités
esetén legalabb 2 éves
rendszeres oktatdsi gyakorlat
az adott szakképesités vagy
kozeli rokon szakképesités
teriiletén

Oktatasi és
vizsgdztatasi
tapasztalat

A felkérés
idépontjaban
szakterileten oktat
vagy szakmajaban
aktivan dolgozik.

Képesito vizsga
esetén irasbeli
feladatot
véleményez6
szakember

Pedagdgiai/andragdgiai
végzettség vagy feln6ttképzési
szakértG6i gyakorlat vagy
szakképesités esetén legaldbb
2 éves rendszeres oktatasi
gyakorlat az adott
szakképesités vagy kozeli rokon
szakképesités teriiletén

Legalabb 2 éves
rendszeres oktatasi
gyakorlat

Ismeri a vizsgak
rendszerét,
vizsgafeladatok
értékelése,
elemzése, készitése
terén szerzett
gyakorlat.

JegyzGi feladatok

Legalabb kozépfoku végzettség
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A névjegyzékbe vald bekeriilés feltételei:

A palyazat tartalmi és formai kévetelményei:
A palyazatot hianytalanul és a mellékletek csatoldsaval kell benyujtani. Az adatlap szerkezete, fejezet
cimei, formdja nem valtoztathatd.

Vizsgabizottsagi tag esetén:

Adatlap (1. sz. melléklet)

Adatkezelési hozzajarulas (2. sz. melléklet)

Titoktartasi és partatlansagi nyilatkozat (3. sz. melléklet)

Nyilatkozat min. 3 év szakmai (oktatdi/vizsgaztatoi vagy szakmaban toltott id6) tapasztalatrol
(4. sz. melléklet)

Részletes szakmai 6néletrajz

Szakmai végzettséget igazolé dokumentum(ok) masolata(i)

Erkolcsi bizonyitvany

Aktiv oktatasi tapasztalattal rendelkezé vizsgabizottsagi tag esetén:

Adatlap (1. sz. melléklet)

Adatkezelési hozzajarulas (2. sz. melléklet)

Titoktartasi és partatlansagi nyilatkozat (3. sz. melléklet)

Nyilatkozat min. minimum 3 év szakképesitésben, annak hidnyaban kozeli (rokon)
szakma/szakképesitésben szerzett tapasztalatrol (oktatdi vagy mas munkatapasztalatrol) (4.
sz. melléklet)

Nyilatkozat aktiv oktatdsi tapasztalattal rendelkezG vizsgabizottsagi tagnak (5. sz. melléklet)
Szakmai végzettséget igazolé dokumentum(ok) masolata(i)

Részletes szakmai 6néletrajz

Igazolt, jelenleg is aktiv szakmai oktatdi munka (a vizsgdra torténé megbizas feltétele)
Erkolcsi bizonyitvany

JegyzGi pélyazati adatlap

Adatkezelési hozzajarulas (2. sz. melléklet)

Titoktartasi és partatlansagi nyilatkozat (3. sz. melléklet)
Részletes szakmai 6néletrajz

Legalabb kozépfoku végzettséget igazolé dokumentum masolata
Erkolcsi bizonyitvany
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Projektfeladatot készit6 szakember

Adatlap (1. sz. melléklet)

Adatkezelési hozzajarulas (2. sz. melléklet)

Titoktartasi és partatlansagi nyilatkozat (3. sz. melléklet)
Nyilatkozat projektfeladatot készit6 szakember (6.szamu melléklet)
Részletes szakmai 6néletrajz

Fels6foku szakmai végzettség

Szakmai végzettséget igazolé dokumentum(ok) masolata(i)

Erkolcsi bizonyitvany

Projektfeladatot véleményez6 szakember

Adatlap (1. sz. melléklet)

Adatkezelési hozzajarulas (2. sz. melléklet)

Titoktartasi és partatlansagi nyilatkozat (3. sz. melléklet)

Nyilatkozat projektfeladatot véleményez6 szakember (7.szamu melléklet)
Részletes szakmai 6néletrajz

Pedagodgiai/andragdgiai/oktatdi végzettség

Szakmai végzettséget igazolé dokumentum(ok) masolata(i)

Erkolcsi bizonyitvany

Képesito vizsga esetén irasbeli feladatkészité szakember

Adatlap (1. sz. melléklet)

Adatkezelési hozzajarulas (2. sz. melléklet)

Titoktartasi és partatlansagi nyilatkozat (3. sz. melléklet)

Nyilatkozat: képesit6 vizsga esetén irasbeli feladatkészité szakember (8.szamu melléklet)
Részletes szakmai Onéletrajz

Fels6foku szakmai végzettség, Pedagdgiai/andragdgiai/oktatdi végzettség vagy szakképesités
esetén legalabb 2 éves rendszeres oktatasi gyakorlat az adott szakképesités vagy kozeli rokon
szakképesités teriiletén

Erkolcsi bizonyitvany
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Képesito vizsga esetén irasbeli feladatot véleményez6 szakember

= Adatlap (1. sz. melléklet)

=  Adatkezelési hozzajarulas (2. sz. melléklet)

= Titoktartasi és partatlansagi nyilatkozat (3. sz. melléklet)

=  Nyilatkozat: képesits vizsga esetén irasbeli feladatot véleményezé szakembernek (9.szamu
melléklet)

= Részletes szakmai 6néletrajz

=  Pedagdgiai/andragdgiai végzettség vagy felnbttképzési szakért6i gyakorlat vagy szakképesités
esetén legalabb 2 éves rendszeres oktatasi gyakorlat az adott szakképesités vagy kozeli rokon
szakképesités teriiletén

= Erkolcsi bizonyitvany
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A palyazat beadasdnak ideje és médja:

A palydzat beadasdnak hatarideje:
a névjegyzékbe valé jelentkezés folyamatosan benyujthaté.

A pdlydzat beadasanak médja:

Az elkészitett palyazati dokumentacié csomagot szkennelve az info@tuskevarvizsga.hu cimre kell
elkiildeni, valamint az eredeti dokumentaciét 1 eredeti példanyban postai uton kell megkiildeni az
aldbbi cimre:

Tiskevar Fiiggetlen Vizsgakézpont
2040 Budaodrs, Budapesti ut 122.

Egyéb palyazati informaciok:

1. Onéletrajzaban a térjen ki valamennyi kordbbi munkatapasztalatdra, az egyes szakteriileteken
eltoltott id6kre is. Kérjlik, jelezze azt is, ha van online vizsgaztatdsi tapasztalata!
Amennyiben a palyazé rendelkezik pedagdgiai végzettséggel, és/vagy szakmai vizsgaztatasban
vizsgaelnoki gyakorlattal, és/vagy kozoktatasi és szakmai szakértGi referencidkkal, és/vagy
szakgimndziumban, szakképz6 iskolaban szerzett oktatasi tapasztalattal, kérjik, hogy a fentieket
igazolé dokumentumokat szintén csatolja palyazatahoz. A Pdlyazo kotelezettséget vallal arra, hogy
a szakmai végzettséget igazoldé dokumentuma eredi példanyat, legkésGbb az elsé felkérésig
bemutatja a Vizsgakdzpont részére.

2. Amennyiben tobb terileten is rendelkezik szakmai ismerettel, Ugy célszerl valamennyi diploma,
oklevél, tanusitvany, bizonyitvany, munkatapasztalat feltlintetése.

3. A szakért6i munkaban val6 részvétel tovabbi feltétele az Tuskevar Fiiggetlen Vizsgakézpont altal
szervezett tovabbképzésen vald részvétel és sikeres vizsga.

A palyazat elbiralasa:

A palyazat akkor érvényes, ha az eredeti palyazati hidnytalanul megérkezett.

A palyazatokat két f6bdl allé bizottsag értékeli az Tiiskevar Fiiggetlen Vizsgakézpont eljarasrendje
alapjan.

A bizottsdg javaslata alapjan az Tiiskevar Fiiggetlen Vizsgakdzpont vezet6je hozza meg a dontést a
szakért6i névjegyzékbe vald felvételrél vagy elutasitasrél, amelyrél a palydzé irdsban, elektronikus
formaban kap értesitést. A névjegyzékbe vald felvétel — a tovabbképzési kotelezettség teljesitése
mellett — hatdrozatlan id6re szdl.
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A palyazati felhivas mellékletei:
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. melléklet:
. melléklet:
. melléklet:
. melléklet:
. melléklet:
. melléklet:
. melléklet:
. melléklet:
. melléklet:

Adatlap

Adatkezelési hozzajarulas

Titoktartasi nyilatkozat

Szakmai tapasztalat igazolasa

Nyilatkozat aktiv oktatasi tapasztalattal rendelkez6 vizsgabizottsagi tagnak
Nyilatkozat projektfeladatot készité szakembernek

Nyilatkozat projektfeladatot véleményezé szakembernek

Nyilatkozat képesits vizsga esetén irasbeli feladatkészit6 szakembernek
Nyilatkozat képesit6 vizsga esetén irasbeli feladatot véleményez6 szakembernek



